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ROZAL 1.
POSTANDWENA OGOLNE

. W Sikde Podstawowej w Bedrzychowicach za  podrednictwem  gtrony
https,//uonetplusvulcannet.pl/gminaglogonek,  funkcjonuje  eledtroniczny  dziennik
Oprogramowanie to oraz ustugi z nim 2wigzane dostarczane s3 przez fime zewnetrzng,
wepdtpracujacy ze szkota. Poddtawg dzatania dziennika elektronicznego jest unowa
podpisana przez Dyrekiora Szkaty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajace)
| chstugujacej systemdziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnosC dzatania systemy, ochrone danych asobowych umieszczonych na
serwerach odpowiada firmma nadzorujgca prace dziennika elekironicznega pracownicy
szkoty, ktarzy mejg bezposredni dostep do edydji i przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udastepnionych imdanych

3. Podstang prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego,  przechowywania
i przetwarzania w nimdanych uczniow, rodzicow oraz dokurmentowania przebiegu nauczania
jest:

o Rzpazgdzenie Ministra Edlkagii Narodowey z dhia 25 sierpria 2007 .- w sorawie
spasobu provedzenia przez publiczne przedszikala, szkaly | placowki' dokurment agi
przebiegu nauczania, daatalnosa wychonewezgi | quiekurczel araz rodzajow teyf
aokumentagi (Lz U z 2007 poz 1646),

o Usfana zdnia 24 mgja 2008 r: o achrarve danych asabowych (L U z 2018 rpaz 1000)

4. Na podstanie prawngj o przechowywaniu i przetwarzaniu danych asobowych Ustawy z dnia
24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dyrekior szkoty nie jest zabligowany do
Zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami
wynikajacymi z Abgparzadzeniem Ministra Edlbagi Narodowe) z dhvia 25 sierpria 2007 1 w
Srawie spasabu proveadzenia przez publiczne przedszkola szkaly | placowks' dokurment agi
przebegu nauczania dzatalnosc wychovewezel | quiekuczel aaz rodzgjow tef
aokurentagi’.

5. Administratorem danych asobowych jest Szkota Podstawowa w Bedrzychowicach: Celem
przetwarzania danych asobowych jest realizacja obowiazkow wynikajacych z

o Rupazadzenia Ministra Fokagi Narodowey z dhia 25 sierpria 2018 . w sorawle
spasobu provedzenia przez publiczne przedszkala, sakaly | placowki' dokument agi
przebiegu nauczania daiatalnosa wychonewezgi | quiekurczel araz rodzajow tef
aokurentagi'.

6. Kazdy rodzc (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swaimkoncie ma, zgodnie z Ustawg
z dnia 24 maja 2018 o Ochronie Banych Osobowych, dostep do zawartych w systemie danych

e Informadji identyfikujgcych osobe (swoje dziecko).

o Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2 3, 5 rogporzadzenia Mnistra Spraw
Wawnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
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Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edbkagii Narodowey z dhva 25 sierpria 2018 . w sorawle spasabu
provadzenia przez publicne przedszkalg szkaly | placowki dokumentagli przebiegu
nauczania azatalnost wychovawezel | quiekunczey araz rodzajow tef dokurmentagi,
Na podstawie powyzszego rozparzadzenia oceny czastkowe, frekwencja, termaty zajec, oceny
samegtralne i roczne z zajeC obowigzkowych, dodatkowych s wpisywane w dzienniku
elektronicznym
Pracownicy szkaly zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokurmencie, przestrzegania przepisow cbowigzujacych wszkale.
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia sie mozliwost
zapoznania sie ze sposohemdzatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Wazystkie moduty sktadajace sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje zapisow,
ktdre zarmieszczone s3 W

o  Wewngtrzszkalnym Systerrie Oceniania

¢ Przedmatowych Systemmach Oceniania
Regulamin dostepny jest na dficjalngj stronie szkoty
hittp;//sphiedrzychowice.szkolnastrana.pl/index php
Driennik elektroniczny udostepniany jest rodzicom (prawnymapiekunom) bezptatnie.

ROAAAL2
KONTA WOABENNKU B BKTRONCZNM

Kazdy uzytkownik pasiada wtasne konto wsystermie dziennika elektronicznega, za ktdre
asobiscie odpowiada

Hagto musi by¢ zmieniane, co 30 dni. Hasto musi sie sktadad, co najnmiej z 8 znakaw i by¢
korrbinacjg liter matych i wielkich araz przynajnmiej jednej cyfry. Login do swojego konta,
ktory stuzy uzytkownikowi do zalogowania jest adresem e-mail podanym wychowawcy na
pierwsze] Wywiadowce. Konstrukcja systermu wymusza na wzytkowniku okresowg zmiane
hadta

Wrytkownik jest zobowigzany stasowac zasady bezpieczenstwa w postugineniu sie loginemi
hastemdo system, ktdre poznat na szkoleniu (Nauczyciele na radzie pedagogicznej, Rodzice
na zebraniu).

Hagto unodliwiajace dostep do zasohow sieci kazdy uzytkoanik (Administrator Dennika
Hektronicznego, Dyrektor Szkaty, Wychowawca Kasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariaty,
Rodzic) utrzymuje wtajermicy rowniez po uptywie ich waznosdi.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostato odczytane/wykradzione przez asobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznej zmany hagta poprzez uzycie
opgji nie pamietamlub nie mamjeszcze hagta

Wdzienniku elektronicznymfunkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace
imuprawnienia
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7.

ROOAC

Przegladanie ocen i uwag swojego podopiecznego

Przegladanie niecbecnosd swojego podapiecznego,

Zapoznanie sie z temmatami lekji,

Dostep do wiadonmosdi systermowych wtymplanu lekdji,

Dostep do komunikatow,

Dostep do konfiguracji wtasnego konta,

Komunikowania sie ze wszystkim nauczycielami, pedagogiem araz dyrekcijg szkaty.

NALCZYOH:

Zarzadzanie ocenam z prowadzonych lekgji,
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekgji,
Whlad wstatystyki wszystkich swaich uczniow,
Whlad wstatystyki logonan

Przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow,
Przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniow;
Dostep do komunikataw,

Dostep do kanfiguracji konta,

Dostep do wydrukow.

WYCHOWAWCA KLASY:

Zarzadzanie ocenam z prowadzonych lekgji,
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
Zarzadzanie frekwencja wklasie, wktarej nauczyciel jest wychowawcs,
Whlad wstatystyki wszystkich uczniow;

Whlad wstatystyki logowan,

Przegladanie ocen wszystkich uczniow;

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

Dostep do wiadonosai systermowych,

Dostep do komunikatow,

Dostep do karfiguracji konta,

Dostep do wydrukow,

Dostep do ekspartow

DYRBKTOR SAKDEY:
e Zarzadzanie ocenami z pronadzonych przedirictow,
e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,
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Edycja danych wszystkich uczniow,

Whlad wstatystyki wszystkich uczniow;
Wylad wstatystyki logowan,

Przegladanie ocen wszystkich uczniow;
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
Dostep do wiadonmosdi systermowych,

Dostep do komunikatow;

Dosten do konfiguracii konta,

Dostep do wydrukow,

Dostep do ekspartaw,

Dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim

Dostep do terminarza

ADMNSIRATOR SZKOEY
Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednastki, klasy, uczniowie, nauczyciele,

przedmiaty, lekdje,

Whlad wliste kont uzytkownikow,
Zarzadzanie zablokowanymi kontam,
Zarzadzanie ocenam wcatej szkale,
Zarzadzanie frekwencjg wcatej szkale,
Whlad wstatystyki wszystkich uczniow;
Wylad wstatystyki logonan,
Przegladanie ocen wszystkich uczniow,
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
Dostep do wiadomosd systemowych,
Dostep do ogtoszen szkoty,

Dostep do konfiguracji konta,

Dostep do wydrukow,

Dostep do ekspartow,

Zarzadzanie planemlekcji szikaty,
Dostep do panelu administratora,
Dostep do Sekretariatu

OPERATOR KSIEG ZASTEPSTW

Ustawia zastepstwa za nauczyciela lub klase,
Zmiany wplanie oddziatu,

Dostep do karrunikatow;

Dostep do konfiguracii konta,

Dostep do wydrukow.
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KIEROANK SAETLICY:
e Zarzadzanie ocenami z pronadzonych przedrrictow,
e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotdw,
e Zarzadzanie dzennikiemswietlicy,
o Wylad wtatystyki wezysthich swoich uczniow,
o Wylad wstatystyki logowan,
e Przegladanie frekwencji wazystkich uczniow,
o Dostep do karrunikatow,
o Dostep do konfiguracii konta,
° D)Step dOWYd'Lk(]N
PEHDAGOG
e Zarzadzanie ocenami z pronadzonych przedrrictow,
e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow;
e /arzadzanie dziennikiempedagoga szkolnego,
o Wylad wtatystyki wezysthich swoich uczniow,
o Wylad wstatystyki logowan,
e Przegladanie ocen wazystkich uczniow,
e Przegladanie frekwencji wazystkich uczniow;
e Dostep do karrunikatow;
o Dostep do konfiguracji konta,
° DHQp dOWYd"LkéN

cose
¢ Lprawnienia nadawane sg wczasie kontrali,
o Przegladanie wszystkich modutow.

Ubrawnienia przypisane do kont, w szczegdnosd tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
adrinistratorskich mogg zosta zienione przez Adrinistratora Ddennika Hektronicznego,
Adtualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systermu dostepnej po zalogoweniu
na kantach Dyrektora Szkoty oraz Adninistrator Dziennika Hekltronicznego.

ROAAAL 3.
PRZABKAZYWANE INFORMACU WOABNNKUBLEKTRONCZANM

1. W dzenniku elektronicziym do przekazywenia i wymiany informacji stuzg moduty
WADOMOSO (ingywiakialne i grupove), dostepny w oknie startowym dziennika. Nalezy go
wykarzystywad, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosc lub
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odpowiedz na pytanie oraz gdy cheermy przekazac wiadomosc tylko pewnej grupie osob np.
rodzicomtylko jednej klasy, nauczycielom

Odczytanie informedji przez rodzica zawartej w nodule WADOMOSO jest rdwnoznaczne
z przyjeciem wiadonosa tresd komunikatu co potwierdzone zostaje autometycznie
odpowiednia adnotacja systenu przy wiadonosal. Adnotacjg patwierdzajaca odczytanie
wiadonosd w systemie uwaza sie za rownowazng dostarczeniu jej do rodzica (prawnego
opiekuna) ucznia

W szkde w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe farmy karmunikaci' (wywiadowk,
indywidualne spotkania z nauczycielami- konsultacje). Szkota udostepnia papierone
wydruki, ktore s3 przewidziane dla konta Rodzica w systerrie dziennika elektronicznego, na
prosbe rodzica/opiekuna prawnego. , ,

Modut WADOMOSO nie moze zastgpic dficjalnych podan papierowych, kiore regulujg
przepisy odnodnie szkolnej dokurrentadji.

Modut WADOMOSO noze stuzyé do usprawiedlivienia niecbecnoéd i spdnienia ucznia
w szkole araz zwelniania dziecka z zajec lekeyjnych. Wtym celu rodzic (prawny opiekun)
zobowigzany jest do przestrzegania zasad postepowania przedstawionych przez
wychonawcow klas na spotkaniu z rodzicam.

Jezeli nauczyciel uzng, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien
wpisac odpowiednia tres¢ uwagi do rodzica (prawnego opiekuna) za pormoca modutu UAAG
wybierajac odpowiedhia kategorie

Wadonsa odznaczone, jako UNAG, bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem

o Daty wstania

¢ |mieniai nazwiska nauczyciela wpisujgcego umage.

o Kategorig uwagi.

o Temat i tresci unag.

Modut WADOMOSO daje mozlinedt wySwietlania informecji razemlub osobna:

o  W&zystkimuczniomwszkole.

o  W&zystkimrodzicomlub prawnymapiekunomdzied uczeszczajacych do szkoty.

o Wzystkimnauczycielomw szkde.

Usuniecie przez nauczyciela pronadzacego lub wychowawce wpisanej UM dla ucznia, ze
swojego konta w zalkdadce UNMME w dzienniku elektronicznym powoduje usuniecie jgj
z sytemu przez co nie bedzie ona widoczna w kartotece ucznia

10. Zakazuje sie usumania WADOMOSO dla uczniow i rodzicow Wazystkie informecje, noma

bedzie usunac parriedzy 10 a 17 wrzesnia nowego roku szkalnego. Zapewni to catkowitg
archiwizacjg danych przez firme oraz Administratora Dzennika Hektronicznego oraz da

mozliwose poprawnego odczytania w przysztosdi.
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ROAAL 4.
ADMNSITRATOR SAKOEY
(Adinistrator Dziennika Bektronicznego)

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administratar Dziennika Hektronicznego.

2 Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dzennika Heldronicznego
powinny byc wykonywane ze szczegdng Umegg i po dokiadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkaty. Fnkcje te petni Dyrektor, ktory moze nadac te uprawnienia rowniez
innenu nauczycielow | sekretarce.

3. Do obowigzkow Adnrinistratora Dzennika Bektronicznego nalezy:

Zapaznac uzytkownikow z przepisammi i zasadami wzytkowania sytermu

W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skredenia go z listy uczniow,
Administrator Daennika Hektranicznego przed dokonaniemtej operacji ma

cbowigzek zarchiwizona¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekazac
wydruk do Arkuszu Ocen danego ucznia

Administrator Dziennika Hektronicznego logujac sie na swoje konto, ma cbowigzek
uzywac ,mocnych” haset oraz zachowac zasady bezpieczenstwa (miec zainstalowane
systematycznie aktualizowa prograrmy zabezpieczajace karputer).

Adninistrator Dziennika Bektronicznego, ma abowiazek, co 30 dni zmieniac hagto

Hagto musi sie sktadac, co najnmiej z 8 znakow i by¢ korrbinacjg liter matych i wielkich
oraz przynajnmie] jednej cyfry.

Administrator Dzennika Hektronicznego ma obowigzek z odpowiednim wyprzedzeniem
zarmewiac elementy potrzebne do prawidtonego funkcjonowania systermu np. progranow
antywirusowych

Do obowigzkow Administratora Dzennika Hektronicznego nalezy systematyczne
sprawdzanie WADOMOSO! na swaimkoncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.
Systematycznie unrieszczanie waimnych ogtoszen przez nodut WADOMOSO, nejacych
kluczowe znaczenie dla dziatania systemu

Promowanie warad wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosc  danego
systermy, stosowania modutow mogacych usprawnic przeptyw infarmacii wszkole,
Kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmmy Mulcan w razie nieprawidtowego dziatania
systemmui dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikowfirmy
YLPolnc'grclnauczycielomi rodzicomw chstudze dziennika elektronicznego

4. Administrator Dzennika Hektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania catego dziennika
szkoty w formacie XML oraz zapisania go na  zewnetrznym nodniku parrieci do 10 dni po
razpoczeciu nowego roku szkolnega. Kopia ta powinna by¢ przechomywana w szkalnym
seifie. Powinna by¢ opisana z podaniemzawartosdi i daty tworzenia archiwum



Szkota Podstawowa w Biedrzychowicach
Biedrzychowice 110

48-250 Gtogowek

774371726

5. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dzennika Hektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma byc zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjedia dalszych
dziatan (zablokownanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowoddw)
i przywroceniu poprzednich ustawien z kopii.

6. Jedli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Daennika Hektronicznego ma
cbowiazek

o Skontaktowac sie osohiscie z nauczycielemi wyjasnic powad blokadly.

o Wrazie zaistnienia praby naruszenia bezpieczenstwa powiadonic firme nadzorujaca

e  Sprawdz¢ wraz z nauczycielemaktualng zawartosc jego konta i jedli jest taka potrzeba
przywrocic do prawickowej zawartosdi.

e Pomoc zmienic¢ hasto logowania do konta pracowniczego,

ROAAALS.
DYREKTOR SAKOEY

1. Zakontrdonanie poprawnosd uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor
Szkaty.

2. Popierwszymtygodniu wrzesnia Dyrektor Szkaty sprawdza wypetnienie przez sekretarza
szkaty wszystkie dane uczniow potrzebne do prawidtowego dziatania dziennika
elektronicznega

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

Systermatycznie sprawdzac statystyki logonan

Kontrolowac systermatycznosc wpisywania ocen i frekwendji przez nauczycieli.

Kontrolowac realizacje tematowi realizacji podstawy programowe.

Systermatycznie odpowiadac na wiadonosci, nauczycieli i rodzicow

Generowac odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik

i analize przedstawia na radach pedagagicznych

e [bac wmiare mozliwosd o finansowe zapewnienie poprawnosd dziatania systenu np.
zakup meteriatowi sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyreldor Szkoty powiadania wazystkich

nauczycieli szkoty za pomoca WADOMOSO.

5. Do ohowigzkow Dyrektora Szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

o Nauczydeli stkay.

o Nowych pracownikow szkoly.

e Wramach patrzeb pozostatego personelu szkaty (obstuga i administracja) pod wzgledem
bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

10
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ROAAAL.6.
WYCHOAMAWCA KLASY

Drennik elektroniczny danej klasy prowadz wyznaczony przez Dyrektora Szkaty
Wchowewca Kasy. Kazdy Wychowawca Kasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy wzakresie gpisanymw ponizszymrozdziale.
Wchonawca Kasy powinien 2wrodic szczegding uwage na modut Edycja Danych Uezniow
Poza wazystkimi elermentani potrzebnymi do pdzniejszego wydruku Swiadectw Wychowawea
systematycznie uzupetnia i aktualizuje wpisy np: o wydeczkach klasowych, waznych
wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicam itp.

Jedi w danych osobowych ucznia nastapia zmiany np: zmana nazwiska, adresy,
wychonawca Klasy ma obowigzek zgtosic ten fakt w sekretariacie szkaty (Ne powinien
zmian dokonywac samodzelnie).

Jezeli nauczyciel jest wychowawcg wklasie pierwszej to do 30 wrzesnia generuje i drukuje
pierwsze strony arkuszy ocen

W dniu poprzedzajacym posiedzenie semestralngj lub koncowo rocznej rady pedagogicznej
wychonawca klasy dokonuje wydrukow odpowiednich statystyk, podpistje je, przedstawia
na radzie pedagogiczne), przekazuje protokolantowi.

QOceny z zachowania wpistje wychowawca Klasy wedtug zasad okrredlonych wW80,
Wprzypadku przejscia ucznia do innej szkaty lub Klasy, wychowawca klasy zgtasza ten fakt
pracownikowi sekretariatu (Administratoroni Dziennika Hektronicznego). Na podstawie
takiej informacji sekretarz ( Administrator Driennika Hektronicznego) moze przeniesc go do
innej Klasy lub wykrelic¢ z listy uczniow

Wchowawca Klasy przeglada tematy i frekwencie za ubiegty tydzien i dokonuje
adpowiednich zian np. usprawiedlivien. Przy braku wpisu tematu wychowawea infarmruje
nauczyciela provnedzacego (noze skorzystaé w tym celu z nodutu WADOMOSQ)).
Czestatliwot tych czynnosd (zwtaszeza usprawiedlinier)) nie moze by¢ nmiejsza niz raz na
dwa tygodnie.

Pzed zebraniem z rodzcami wychowawcy nmogg drukowaC z systemu dzennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania
w czasie spotkania z rodzicam.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniuy, wychowawca Klasy nie ma
cbowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach paza okredlonym w szkole systermem
dzennika elektronicznega. Jedyng informacjg kidrg powinien przekaza¢ wychowawca
rodzicow, to informacja o zagrazeniu oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniemmiesiac
przed semestralng/ roczng klasyfikacja. Powiadorrienie o zagrozeniu powinno rriec farme
pisenmg, unzgledniajaca podpis rodzica lub opiekuna prawnega ,
Wychowawca klasy nie ma nmozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie
whktdrej jest wychowawcg poza przedmictemktdrego uczy.
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13. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasnic uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

14. Na pierwszym zebraniu z rodzicam wychowawca Klasy ma obowigzek zebra¢ infarmacje
0 adresach e-ail rodzicow

15. Na pierwszym zebraniu z rodzicari wychonawca Klasy ma abowigzek zapoznac rodzicow z
Regulaminem Korzystania z Dzennika Heldronicznego w Szkole Podstawowe) w
Bedrzychowicach i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej lisde (liste nalezy
umiesci¢ wteczce Wychowawcy).

ROAAALT.
NALCZYOH-

=

Kazdy nauczyciel provadzacy jest osohiscie odpowiedzialny za systerratyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznega:

e  (Ocen czastkowych

¢ Przewidywanych ocen semestralnych i rocznych.

e  Ocen semestralnychi rocznych wklasach, wktdrych prownada zajecia wedtug zasad

okredlonych wW80

o Wpisywanie tematow zajec.

o Sprawdzanie frekwendii.

o Wisywanie tmag dla klasy, grupy lub uczniow,

2. Kazdy nauczyciel na poczatku promadzmydw przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i V\plsu1e
nieobecnosd jak i obecnosd uczniow na zajeciach oraz temat lekgji. Wirakde trwania zajec
uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniow, LWagi.

3. W przypadku prowadzenia zajeC za niecbecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywac zaznaczen wedtug zasad okredlanych w systermie dziennika elektronicznego, tj.
przy wpisywaniu termetu nalezy zaznaczyC opcje Zasteustna

4. Nauczyciel moze karzystad z przygotowanego rozktadu materiaty, ktory powinien dodac
korzystajac z zalkdadki Razidady materiatu

5. Uczestnictwo w szkdleniach arganizowanych przez Administratora Daennika
Hektronicznego dla kazdego nauczyciela sg cbowigzkowe.

6. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usimana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postepowania. Jedli nauczyciel pormyli sie wprowadzajac btedng ocene jak
najszybciej dokonuje karekty | powiadamia o tymfakcie danego ucznia

7. Nedbecnost,, -, wpisana do dziennika moze byc usumana. Neobecnost moze by
Zmeniona na;

Neobecnost usprawiedliniona - u

Spémienie - s.

Neobecnost usprawiedliniona potrzebarri szkoty (zawody, konkursy, wystepy) - nu

Anonienie -z
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8. Przed posiedzeniem semestralng) lub rocznej rady pedagogiczne] wszyscy nauczyciele s
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen seestralnych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym

9. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinfomowenie ucznia | jego rodzicow
o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych wedtug zasad i termrinow
okredlonych wW80,

10. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest painfomowanie ucznia i jego rodzicow
o przewidywanych dla niego ocenach Kasyfikacyjnych, (proponowana ocena semestralna
i proponowana ocena roczna) wedtug zasad i terminow okreslonych wW8Q

1. Nauczyciel ma cbowigzek umieszezac informacje o kazdej pracy klasowej wykarzystujac do
tego karte Soranazanyw zaktadce LEKCJA

12 Na wiw podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkale majg cbowigzek
tak planowac swoje prace klasowe, aby nie zostaty naruszone zasady opisane wWSQ

13. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same

konsekwencje jak w przypadku przepisow odnognie szkolnej dokumentadii.

14 Nauczyciel jest zobligowany do ochrony konputera, z ktdrego loguje sie do dziennika
elektronicznegg, aby uczen lub asoba postronna nie riata dostepu do konputera,

15. Po kazdym zalogowaniu sie do dziennika nauczyciel powinien sprawdzic wiarygodnast
informadji o ogtatniej wizycie w dzienniku elektronicznym ktdra bedzie widoczna zaraz po
zalogowaniu sie na swoje konto.

16. W raze zawmazenia naruszenia bezpieczestwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomic o tym fakcie Administratora Ddennika Hektronicznego odpowiedzialnego za
dziennik elektroniczny. Po zakanczeniu pracy nauczyciel musi paietac o wylogowaniu sie
zkonta

17. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego nu sprzetu  konputeronego
lwnalezytymstanie

18. Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy sprzet nie
zostat wwidoczny spasdb naruszony lub uszkodzony. Wprzypadku zaistnienia takiego stanu
rzeczy niezwtocznie powiadoi¢ o tym odpowiedniego  Administratora  Dziennika
Hektronicznego.

19. Nauczyciel powinien dbac by poufne dane prezentowane na monitorze konputera nie byty
widoczne dla osdb trzecich

20. Nauczyciel organizujgcy wycieczke zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu na
zajeciach, na ktdarych powinna by¢ klasa wyjezdzajaca/wychodzaca. Tym wpisem powinno
by¢ odpowiednie wydarzenia, np. udziat wwycieczce edukacyjngj.

21. Wprzypadku zaje¢ odwotanych badz przeniesionych nauczyciel prowadzacy zobowigzany jest
do wpisu odpowiedniego wydarzenia

13
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ROAAAL8.
SHRETARAT

Za ohstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest sekrretarz szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyreldora Szkaty- Administratora
Dziennika Bektronicznego sekretarz szkalny moze otrzymed uprawnienia nauczydiela , bez
zadnych moliwosa edycyjnych danych dotyczacych oceni frekwendji wkazdej Klasie.
Sekretarz szkolny jest zobowigzany do przestrzegania przepisow zapewniajacych ochrong
danych osobowych i dobr osohistych uczniow w szczegdnosd do nie podawania Zadnych
informacji z systerru drogg nie zapewniajacg weryfikacji tozsamosc osoby (np. drogg
telefoniczng).

Na pisermg prosbe rodzica Sekretarka szkolna powinna udostepnic rodzicowi informacje na
temat wszystkich danych asobowych dotyczacych jego dziecka przetwarzanych w dzienniku
elektronicznym Dane datyczace ocen, uweg i frekwencji przekazuje tylko wychowawca
klasy, ewentualnie pedagog szkalny.

5. Sekretarka szkdlna jest odpowiedzialna za wpisanie danych osobowych nowych uczniow do

ksiegi uczniow araz edycje danych dotyczacycht skreslen z listy, przeniesienia do innej
klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych

6. Sekretarka szkolna jest zobowigzana do jak najszybszego przekazywania wszelkich

informacji odnosnie nieprawictowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego
lub zaistniate] awaerii zgtoszone] przez nauczyciela, Administratorowi Dzennika
Hektronicznego.

ROAAALS.
ROOAC

Rodzice (prawni opiekunowie) mejg swoje niezaleme konto w systerrie dzennika
elekironicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych
modiwosc kamunikowania sie z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrone dobr
asobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szklonego rodzic podaje wychonawcy swoj adres e-mail (ktdry bedzie
loginem do konta w dzienniku). Wychowawca infarmuje rodzica w jaki sposob uzyskac
dostep do dziennika (przez zatazenie nowego konta). Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic
podpisjie asobiscie w obecnosci wychowawcy na specjalnie przygotowanym dokurrencie,
kiory jest przechowywany w dokumentacji wychowewcy Kasy. W przypadku jego
niecbecnosci na zebraniy, rodzic ma nozliwesc podania wychowawcy patrzebnych danych
do utworzenia konta winnymterminie.

3. Rodzic ma dbowigzek zapaznac sie z Regulanrinem Karzystania z Drennika Bektronicznego
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w Sdoe Podstawowej w Hedrzychowicach umeszczonym na  stronie
http://spbiedrzychowice szkdnastronapl/indexphp  lub u wychowawcy klasy. Fakt
zapoznania sie z regulaninem rodzic podpisuje osobiscie na specjalnie przygotowanym
dokurmencie, kidry jest przechowywany w dokurmentacji wychowawcy.
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4. Wprzypadku chedi odrebnego dostepu do systernmu przez dwoje rodzicowistnieje taka
rozliwost po podaniu drugiego adresu e - mail rodzica/opiekuna prawnego.

5. Rodzic osohiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznymszkoty i ma
obowigzek nie udostepniania go swojermu dziecku ani innymnieupowaznionym osocbom

6. Jesli wystepujg btedy wwpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania
sie wedtug standardowych procedur obowigzujgcych wszkde.

ROAAAL10.
OPERATOR KSIEG ZASTEPSTW

1. Za dbstuge konta Qperator Ksiegi Zastepstw odpowiedzialny jest dyrektor. Ma on rowniez
uprawnienia Nauczyciela

2. Operator Ksiegi Zastepstw ustawia zastepstwa za nauczyciela lub klase. Dokonuje wydruku
i wywiesza zastepstwa w obu budynkach do wiadonosd uczniow: Nauczyciele zobowigzani s3
zapaznac sie ze Zmianani bezposrednio z dziennika.

ROZDAAEN,
KIEROANK SWETLICY

1. Uprawnienia Kierownika Swietlicy otrzymjg wazystkie osoby pracujace wénietlicy.

2. Zobowigzane one 53 do systermatycznego wypetniania dziennika zgodnie z jego zawartoscia
3. Zobowiazane s3 do podawania w WADOMOSOACH informacji o dowazach i wezelkich wtej
dziedzinie zmianach z odpowiednimwyprzedzeniem co najnmiej 1 dnia.

ROAAAL12
PEDAGOG

1. Uprawnienia PHDAGOGA pozwalajg osobie petnigce) funkcje pedagoga szkolnego na
pronadzenie dziennika swoich zajeC.
2. PEDAGOG ma rowniez uprawnienia Nauczyciela

ROAAAL 13,
o2

1. Uprawnienia GOSOA otrzymiig osoby uprawnione do przeprowadzania kortrali informedji
zawartych wdzienniku np; wizytator z Kuratorium Qéwiaty
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2. GOXC nie ma prawa do wprowadzania jakichkdwiek zmian do dziennika. Moze tylko
przegladac .

ROAAAL 14,
POSTEPOAMMNEWCZASEANARI

1. Postepownanie Dyrektora Szkoty bedacego jednoczesnie Administrataremw czasie awarii:

e Sprawdzc czy wezystkie procedury odnasnie zaistnienia awarii s3 przestrzegane przez
Wytkownikow Dzennika Bektranicznego

e Dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu

o Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia narmralnego funkcjonowania
systermu

e Dokonac naprawy w celu przywrocenia prawictonego dziatania systemu

e Powiadori¢ nauczycieli o zaistnieniu awarii i przewidywanymczasie naprawy.

o Jedi usterka moze potrwec diuzej niz jeden dzier Adninistrator Deennika
Hektronicznego powinien wywiesic na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacie.

2 Postepowanie Nauczyciela wczasie awarii.

o Wrazie awarii systermu dziennika elektronicznego, konrputera lub siedi infarmmatyczne),
nauczyciel ma cbowiagzek kazde prowadzone przez siebie zajecia dokurmentonac a po
naprawieniu awarii wpronadzi¢ dane do dziennika

o Wazystkie awarie sprzetu konputerowego, oprogranowania czy sieci konrputerowych,
rejg byC zgtaszane osobiscie wdniu zaigtnienia dyrektorowi szkaty-Administratorow
dziennika Bektronicznega

3. Zalecana forma zgtaszania awarii:

e QOsobisdie

o Telefonicznie

e /aponmocg poczty e-nrail.

4. Wzadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac sanodzielnej proby usuniedia
awarii ani wzywac do naprawienia awarii asob do tego niewyznaczonych

ROZAAL 15.
POSTANDWENA KONDOVE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i noéniki informadji, poastate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, mejg by¢ przechowywane w sposdb uniemoddiwiajacy ich
zniszczenie lub ukradzenie,

2. Ne wolno przekazywa zadnych infarmacji odnognie np: haset, ocen, frekwendji itp,

rodzicomdrogg telefoniczng, kidra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
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3. Modiwost edycji danych ucznia mejg; Administrator Dziennika Beltronicznego, Dyrektor
Szkaty, Wychowawca Kasy oraz Sekretarka szkalna

4. \Wszystkie dane osobowe uczniowi ich rodzin s poufne.

5. Szkaty mogg udastepnic dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim arganomna zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych cbowigzujgcych w szkole np. innym szkotom
wrazie przeniesienia, uprawnionymurzedomkontroli lub nakazu sadowego.

6. Wazystkie poufne dokurmenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elekironicznego, ktore nie bedy potrzebne, nalezy zniszczyé w spostb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie

7. Osoby z zewnatrz (serwisandi, technicy itp), jesli wymaga tego patrzeba zobowiazuj sie do
poszanowania i zachowania tajenmicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
patwierdzajgc to wtasnorecznym podpisemna odpowiednim dokumencie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CDlub DVDz
danyri powinny by¢ przechowywane w szkalnymarchiwum

9. Koputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace
Wynog.

o Na karrputerach wykarzystywanych w szkale do dziennika elektronicznego musi byc
legalne oprogramowanie

Wezystkie urzadzenia i systery stasowane wszkole powinny byc ze sobg karrpatybilne.

Do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokani napiecia.

Oprogranmowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznymimiejscu

Przechowywac infarmacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznymriejscu

Instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko Adnrinistrator Daennika

Hektronicznego. Uczen ani osoba trzedia nie moze dokonywac Zadnych zivian wsysterrie

informatycznymkonputerow.

e Ne wolno nikomu pozyczad, kapiowad, odsprzedawad itp. Licencjonowanego
oprogranmowania bedacego wasnascig szkaty.

10. Wazystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad cbowigzujacych
wszkole

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+w Szkadle Podstawowej w Bedrzychowicach
01.09.2021 r. Nauczyciele zostali z nimzapoznani ha posiedzeniu rady pedagogicznej wdniu
30.08.2021.

(pieczat

kai podpis Dyrektora Szkoty)
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