Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz duplikatow legitymacji

szkolnych, kart rowerowych i swiadectw szkolnych

w Szkole Podstawowej w Biedrzychowicach

Podstawa Prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie wydwania $wiadectw, dyplo-
mow panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a
takze zasad delegacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz odptatnosci za wykony-
wanie tych czynnosci (Dz. U. 17, poz. 170 z pdzn. zmianami)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r. nr 225 poz. 1635 z pdzn zmianami)

Legitymacije szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieod-
platnie. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument po-
twierdzajacy zmian¢ danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ wtedy,
oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej:

1. W w przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapié¢
do dyrektora szkotyz pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkol-
nej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat ( zatacznik nr 1)

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie i na-
zwisko, data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia opfaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej do poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni roboczych.

Il Karty rowerowe — duplikaty

1.

3.
4.

W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu karty rowerowej z poda-
niem przyczyny ubiegania si¢o duplikat.

Do wniosku nalezy dotagczy¢ aktualne zdj¢cie — podpisane: nazwisko i imie, data uro-
dzenia.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej ni epobiera si¢ opaty.

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni roboczych.

I Swiadectwa szkolne — duplikaty

1.

W przypadku utraty oryginatu $§qiadectwa rodzic ucznia lub petnoletni absolwen moze
wystapi¢ do dyrektora z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 3) o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

a. rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/ klasy)

b. roku ukonczenia szkoty/ klasy.
Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.



3. Do wniosku nalezy dolaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.
4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni roboczych.

Dyrektor Szkoty

Mgr Barbara Stolarewska



Zalacznik nr 1

............................................... Biedrzychowice, dn.....................

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ
W BIEDRZYCHOWICACH

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej corce/ synowi*

(nazwisko i imi¢) (data urodzenia)

ZAMIEESZK . e
(adres)
ucznia/ uczennicy* klasy ...............coooeeennn.

Poprzednia legitymacja SZKOING ..........oooiniiri i
(powod prosby o duplikat)

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢

Wypelnia szkola

Pobrano optate w wysokosci...................oe.e. numer pokwitowania.......................

Duplikat legitymacjinumer .................ccooveieinen.n.



Zalacznik nr 2

............................................... Biedrzychowice, dn.....................

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ

W BIEDRZYCHOWICACH
Zwracam si¢ z prosba o wystawienie wtornika karty rowerowej nr ................. wydanej
PIZEZ .o
COTCE/ SYNOWI® .. .ttt | P
(nazwisko i imig) (data urodzenia)
ZAMIESZK. e
(adres)
ucznia/ uczennicy* klasy ...............coooeeennn.

Poprzednia karta rowerowa

(powod prosby o wtornik)

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3

............................................... Biedrzychowice, dn.....................

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ
W BIEDRZYCHOWICACH

(nazwa szkoty)

W/w §wiadectwo zostalo wystawione dla ...

Urodzonego/ urodzonejdnia ..........cccoeevininnnn... W o
WOJEWOdZEWO ..o

Do szkoty uczeszczat (a) wlatachod ........................ O i

Oryginatl Swiadectwa ulegl ....... ...

(podpis)



